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CONSULT




Позиция: Офис Мениджър

Уважаем екип,

Бих искал да изразя своя интерес към позицията Офис мениджър в (име на компанията).

Обявената свободна позиция привлече вниманието ми,  тъй като е добра възможност за професионално развитие. Силният ми интерес първоначално беше провокиран от името на компанията – лидер на световно ниво в тази сфера. От друга страна, смятам че както е описано в обявата, позицията е интересна и ще обогати професионалния ми опит, а също така и ще доразвие административните ми умения.
Както е посочено в приложената автобиография, имам 3 години професионален опит в динамична  бизнес среда. Бих искал да подчертая моите организационни и административни умения, които ми помогнаха да получа ценни знания относно света на бизнес етиката както и да развия  умения за общуване, които ще допинесат за бъдещото ми професионално израстване. 
В заключение бих искал да отбележа, че ролята на Офис мениджър би била мотивираща стъпка напред,  тъй като ще бъде естествено продължение на академичната ми подготовка и сходен опит.

Бих искал да ви благодаря за отделеното време и ще оценя възможността да се срещнем и обсъдим моята кандидатура.

С уважение,

(име и фамилия)

(дата)
